
PROSES BISNIS AKADEMIS MAHASISWA

Mahasiswa 
Baru

ŸCetak KTM
ŸJas Almamater

ŸMasa Ta’aruf  
(mataf)

ŸOrientasi Studi 
Dasar Islam (OSDI)

ŸTes BTA

ŸProses perkuliahan
ŸEvaluasi 
Pembelajaran

ŸKuliah Kerja Nyata 
(KKN)

ŸPenelitian
ŸSkripsi, Tesis, & 
Disertasi

ŸYudisium

ŸWisuda
ŸIjazah
ŸTranskrip Nilai
ŸSurat Keterangan 
Pendamping 
Ijazah (SKPI)



PROSES BISNIS 
CETAK KTM & PENGAMBILAN JAS ALMAMATER 

Surat Pengantar  
cetak KTM dan 
Pengambilan Jas 
Almamater

ŸPengambilan pas foto
ŸFitting jas almamater
ŸMelengkapi biodata 

ŸKTM
ŸJas almamater

Masuk Proses Selesai



PROSES BISNIS BELAJAR MENGAJAR

ŸKey in/pengisisan 
KRS

ŸPenyususnan 
jadwal

ŸKuliah
ŸPraktikum
ŸPenugasan
ŸPengabdian masyarakat 
(KKN)

ŸUjian capaian 
pembelajaran

ŸKartu hasil studi 
(KHS)

ŸIndeks perestasi 
semester (IPS)

Masuk Proses Selesai



PROSES BISNIS PELAPORAN PDDIKTI

Masa pelaporan 
semester 
gasal/genap

ŸMelakukan pelatihan 
bagi admin PDDIKTI 
prodi

ŸInput data sesuai 
semester

ŸMelakukan validasi 
dan verifikasi data 
hasil penyususan 
laporan

ŸSinkronisasai

Data Terlapor

ŸMenyiapkan SIM 
pelaporan 
PDDIKTI/PDPT

ŸMembuat surat 
perintah penyusunan 
laporan untuk semua 
prodi

ŸMelakukan 
koordinasi dengan 
admin prodi



PROSES BISNIS NIDN

Belum memiliki 
NIDN/NIDK

Masuk Proses Selesai

NIDN/NIDK

ŸMelengkapi berkas 
ajuan NIDN/NIDK

ŸMelakukan verifikasi 
data ajuan 
NIDN/NIDK 
(LPKSDM)

ŸMelakukan 
pengajuan 
NIDN/NIDK (BAA)



PROSES BISNIS CUTI KULIAH

ŸPengajuan Cuti
ŸMelengkapi 
berkas 
persyaratan

ŸRegistrasi cuti
ŸPengecekan berkas
ŸPengarsipan berkas
ŸPembuatan surat 
keterangan

Surat 
keterangan cuti

Masuk Proses Selesai



PROSES BISNIS 
CETAK ULANG KTM RFID HILANG

ŸKTM hilang atau 
belum RFID

ŸPengecekan status 
KTM (sudah RFID 
atau belum)
ŸPemblokiran RFID
ŸMelengkapi 
persyaratan
Ÿ

ŸMelakukan 
pembayaran biaya 
pengganti cetak 
kartu
ŸCetak ulang KTM 
RFID
ŸSinkron KTM RFID

KTM RFID



PROSES BISNIS WISUDA 

ŸLulus yudisium
ŸMendaftar wisuda 

Ÿ Prosesi wisuda
Ÿ Ijazah
ŸTranskrip nilai

ŸMemilih metode 
wisuda

ŸMelengkapi berkas 
persyaratan

Ÿpengambilan/peng
iriman toga

ŸPengecekan 
kelengkapan 
berkas dan data

ŸReservasi NIM 
yang eligible 
mendapat PIN

ŸPemasangan 
nomor ijazah 
dengan NIM 
sesuai kodefikasi

ŸCetak ijazah
ŸPengesahan 

Pimpinan



PROSES BISNIS PINDAH KULIAH

ŸPengajuan pindah 
kuliah

ŸMelengkapi 
berkas 
persyaratan

ŸPengecekan status 
mahasiswa

ŸPengecekan berkas 
pindah kuliah

ŸSurat 
keterangan 
pindah kuliah

ŸKartu hasil studi 
(KHS)

Masuk Proses Selesai
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