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1. TUJUAN 

1.1 Stakeholder dapat memahami alur dan proses verifikasi ijazah; 

1.2 Memberikan pedoman bagi Staf Biro Administrasi Akademik dalam melakukan 

verifikasi ijazah; 

1.3      Menjamin bahwa proses verifikasi ijazh dapat berjalan dengan baik dan sesuai 

ketentuan yang berlaku; 

1.4 Memudahkan stakeholder dalam memastikan keaslian dan keabsahan ijazah 

alumni UMY; 

1.5 Memudahkan stakeholder dalam mengajukan permohonan verifikasi ijazah. 

2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini berlaku setelah mahasiswa dinyatakan lulus dan mendapat ijazah. 

3. ISTILAH DAN DEFINISI  

 

4. REFERENSI/RUJUKAN  

Buku Panduan Akademik. 

 

5. PIHAK TERKAIT  

5.1 Biro Administrasi Akademik. 

 

6. DOKUMEN TERKAIT  

6.1 Surat Permohonan Ijazah 

6.2 Fotocopy Ijazah 

 

7. MEKANISME/ALUR PROSEDUR  

7.1 Stakeholder mengajukan permohonan verifikasi ijazah melalui email : 

biro_akademik@umy.ac.id; 

7.2 Staf Biro Administrasi Akademik bagian verifikasi ijazah melakukan pengecekan 

keabsahan ijazah (jika benar alumni UMY maka proses berlanjut); 

7.3 Staf Biro Administrasi Akademik bagian verifikasi ijazah membuat surat 

keterangan verifikasi ijazah: 

7.4 Kepala Biro Administrasi Akademik  mengesahkan surat keterangan verifikasi 

ijazah; 

7.5 Staf Biro Administrasi Akademik bagian verifikasi ijazah melakukan pendataan 

surat keterangan verifikasi ijazah; 

7.6 Stakeholder menerima surat keterangan verifikasi ijazah.
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Diagram Alir Mekanisme/Alur Prosedur  

No Kegiatan 

Pihak Terkait Mutu Baku 

Kepala Biro 

Adm. 
Akademik 

Staf BAA 

(Verifikasi 
Ijazah) 

Stakeholder Syarat Waktu Output 

1 

Mengajukan permohonan verifikasi 

ijazah melalui email : 

biro_akademik@umy.ac.id 

 

 
 Surat 

Permohonan 

dan fotocopy 
ijazah 

 

10-15 

Menit 

Keabsahan ijazah 

2 
Melakukan pengecekan keabsahan 

ijazah 
 

 
 

3 

Membuat surat keterangan verifikasi 

ijazah 

 

 

 

 

Almuni 

UMY dan 
Ijazah 

dikeluarkan 

oleh UMY 

Surat keterangan verifikasi 
ijazah 

4 

Pengesahan surat keterangan 

verifikasi ijazah 

 

 
  

5 

Pendataan surat keterangan verifikasi 

ijazah dan melakukan scan surat 
 

 

 

6 Menerima surat verifikasi ijazah  
 

 Softfile surat verifikasi ijazah 

  

 

Selesai 

Mulai 
IJAZAH 
PALSU 

Ijazah dikeluarkan 
oleh UMY 


