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1. TUJUAN 

1.1 Mahasiswa dapat memahami alur dan proses wisuda; 

1.2 Memberikan pedoman bagi mahasiswa dalam mendaftar wisuda; 

1.3 Memeberi kemudahan wisuda bagi mahasiswa dimasa pandemi; 

1.4 Menjamin bahwa proses wisuda dapat berjalan dengan baik dan sesuai 

ketenrtuan yang berlaku. 

2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini berlaku untuk semua mahasiswa Universitas Muhammadiyah Yogyakarta 

yang telah melaksanakan yudisium dan berhalangan untuk mengikuti wisuda secara 

tatap muka. 

3. ISTILAH DAN DEFINISI  

 

4. REFERENSI/RUJUKAN  

4.1 SK Rektor 

4.2 Buku Panduan Akademik 

4.3 Kalender Akademik 

5. PIHAK TERKAIT  

5.1 Mahasiswa; 

5.2 Fakultas; 

5.3 Lembaga Keuangan dan Aset. 

5.4 Badan Pembina Harian 

5.5 UPT Perpustakaan UMY 

5.6 Balai Perpustakaan D.I.Yogyakarta 

5.7 Biro Administrasi Akademik. 

6. DOKUMEN TERKAIT  

6.1 Formulir biodata 

6.2 Ijazah terakhir 

6.3 KTP atau Passport (WNA) 

6.4 Pas foto 4x6 6 lembar (sesuai dengan ketentuan) 

6.5 Surat keterangan bebas Perpustakaan UMY 

6.6 Surat keterangan bebas Perpustakaan Daerah 

6.7 Surat keterangan bebas Pembayaran biaya SPP 
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6.8 Surat keterangan bebas pembayaran biaya Shodaqul Jariyah 

6.9 Kartu Mahasiswa yang masih berlaku 

7. MEKANISME/ALUR PROSEDUR  

7.1 Mahasiwa melakukan pendaftaran wisuda melalui https://krs.umy.ac.id/; 

7.2 Mahasiswa mencetak form pendaftaran wisuda di KRS; 

7.3 Mahasiswa mengurus surat keterangan bebas pinjaman perpustakaan di UPT 

Perpustakaan UMY melalui website; 

7.4 UPT Perpustakaan UMY melakukan cek data dan menerbitkan surat keterangan 

bebas pinjaman perpustakaan; 

7.5 Mahasiswa mengurus surat keterangan bebas pinjaman perpustakaan di Balai 

Perpustakaan Daerah melalui google form yang disediakan oleh Balai 

Perpustakaan Daerah; 

7.6 Balai Perpustakaan Daerah melakukan cek data dan menerbitkan surat 

keterangan bebas pinjaman perpustakaan; 

7.7 Mahasiswa mengurus surat keterangan bebas pembayaran DPP di BPH melalui 

email; 

7.8 BPH melakukan cek data dan menerbitkan surat keterangan bebas pembayaran 

DPP; 

7.9 Mahasiswa melakuakan pembayaran wisuda dan mengurus surat keterangan 

bebas tunggakan SPP di Lembaga Keuangan (Loket SPP); 

7.10 Lembaga Keuangan (Loket SPP) menerima pembayaran wisuda, mengecek 

data, dan menerbitkan surat keterangan bebas tunggakan SPP; 

7.11 Mahasiswa melakukan scan berkas pendaftaran wisuda dan mengirim ke TU 

Fakultas; 

7.12 TU Fakultas menerima dan mengecek berkas persyaratan wisuda kemudian 

mengirimkan ke Biro Adm. Akademik; 

7.13 Biro Administrasi Akademik : 

7.13.1 Mengecek berkas persyaratan peserta wisuda; 

7.13.2 Melakukan konfirmasi pilihan wisuda dan mengirimkan toga bagi wisudawan 

daring/online; 

7.13.3 Membuat presensi dan nomor urut wisuda; 

7.13.4 Mengajukan Nomor Seri Ijazah Nasional (PIN); 

7.13.5 Memberi nomer seri ijazah lokal ; 

7.13.6 Melakukan rapat koordinasi persiapan wisuda; 

7.13.7 Mencetak ijazah; 

7.13.8 Meminta pengesahan ijazah ke Dekan & Rektor; 

7.13.9 Mengirimkan link Zoom Meeting; 
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7.14 Mahasiswa menerima link Zoom Meeting; 

7.15 Biro Administrasi Akademik menyelenggarakan wisuda; 

7.16 Mahasiswa mengikuti wisuda  

7.17 Mahasiswa dapat mengambil ijazah H+1 setelah wisuda. 
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Diagram Alir Mekanisme/Alur Prosedur 

No Kegiatan 

Pihak Terkait Mutu Baku 

Biro 

Administrasi 
Akademik 

Lembaga 

Keuangan 
& Aset 

Badan 

Pembina 
Harian 

Perpustakaan 

DIY 

UPT 

Perpustakaan 
UMY 

Fakultas Mahasiswa Syarat Waktu Output 

1 

Mendaftar wisuda 

dan melakukan 
entry biodata  

      

 
Lulus 

Yudisium 

5 

menit 

Wisuda 

daring 

2 
Mencetak form 

biodata wisuda 
      

 Telah 

mendaftar 

wisuda 

10 

menit 

Formulir 

wisuda 

3 

Meminta surat 

keterangan bebas 

pinjaman 
perpustakaan 

UMY 

    

 

 

 

 
5 

menit 
 

4 
Menerbitkan surat 
keterangan 

    

 

   
10 

menit 

Softfile surat 

keterangan 

bebas 

pinjaman 

perpustakaan 
UMY 

5 

Meminta surat 

keterangan bebas 

pinjaman 
perpustakaan DIY 

  
 

 

 

     

Website 

Perpustakaan 

DIY 

6 
Menerbitkan surat 

keterangan 
   

 

   

Telah 

melakukan 

pembayaran 

retribusi 

1 Jam 

– 24 

Jam 

Softfile surat 

keterangan 

bebas 

pinjaman 

perpustakaan 

DIY 

7 

Meminta surat 
keterangan bebas 

pembayaran biaya 

Shodaqul Jariyah 

      

 

 
10 

menit 
 

 

Mulai 
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8 
Menerbitkan 
surat keterangan 

  

 

     5 menit  

9 

Melakukan 

pembayaran 

wisuda dan 

meminta surat 
keterangan bebas 

pembayaran SPP 

 

 

      10 menit  

10 
Menerbitkan 

surat keterangan 
 

 

       

Softfile 

surat 

keterangan 

bebas DPP 

11 
Melakukan scan 

berkas  
      

 

 5 menit  

12 

Menerima dan 
mengecek berkas 

persyaratan 

wisuda kemudian 

mengirimkan ke 
Biro Akademik 

     

 

    

13 

1. Mengecek 

berkas 
persyaratan 

peserta 

wisuda 

2. Melakukan 
konfirmasi 

pilihan 

wisuda dan 
mengirimkan  

        15 menit 

Surat 

keterangan 

Pindah 
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toga bagi 
wisuda online 

3. Membuat 

presensi dan 
nomor urut 

wisuda 

4. Mengajukan 

Nomor Seri 
Ijazah Nasional 

(PIN) 

5. Memberi 
nomer seri 

ijazah lokal 

6. Melakukan 
rapat 

koordinasi 

persiapan 

wisuda 
7. Mencetak 

ijazah 

8. Meminta 
pengesahan 

ijazah ke 

Dekan & 

Rektor 
9. Mengirimkan 

link Zoom 

Meeting 

 

         

14 

Menerima link 

Zoom Meeting 
wisuda 

      
 

 

1-2 hari 

sebelum 

wisuda 

 

15 
Menyelenggarakan 
prosesi wisudan 
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16 Mengikuti Wisuda       

 

1.    

17 Mengambil ijazah       

 

2. Surat Kuasa, 
FC KTP, 

dan Slip 

pembayaran 

Wisuda (jika 

diwakilkan) 

3. Slip 

Pembayaran 

(diambil 

sendiri) 

1 hari 

setelah 

wisuda 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
  

Selesai 


