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1. TUJUAN 

Prosedur ini dibuat agar menjadi alur pedoman dalam proses penyelesaian dan 

monitoring pelaksanaan penomoran ijazah secara nasional. 

2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini berlaku mulai dari mahasiswa dinyatakan lulus yudisium sampai dengan 

mahasiswa menerima ijazah. 

3. ISTILAH DAN DEFINISI  

 

4. REFERENSI/RUJUKAN  

4.1 Surat edaran DIRJEN BELMAWA No: 700/B/SE/2017 Tentang 

PENGGUNAAN PIN dan SIVIL 

4.2 UU No. 12 Tahun 2012 (Pendidikan Tinggi) 

4.3 Permenristek dikti No. 61 Tahun 2016 (PDDIKTI) 

4.4 Permenristekdikti No. 44 Tahun 2015 (SNDIKTI) 

4.5 Permendikbud No. 81 Tahun 2014 (Tentang Ijazah) 

5. PIHAK TERKAIT  

5.1 Perguruan Tinggi (Prodi dan Biro Administrasi Akademik); 

5.2 Kementrian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi (KEMENDIKBUD); 

6. DOKUMEN TERKAIT  

6.1 Daftar peserta yudisium. 

6.2 Ijazah SLTA 

6.3 Biodata mahasiswa 

7. MEKANISME/ALUR PROSEDUR  

7.1 Prodi menyerahkan daftar peserta Yudisium ke Biro Administrasi Akademik 

(admin PDDIKTI PT) 

7.2 Admin PDDIKTI PT memeriksa data PDDIKTI masing-masing peserta 

yudisium khususnya data yang berkenaan dengan syarat pengajuan PIN  

7.3 Admin PDDIKTI PT melakukan update data PDDIKTI bagi peserta yudisium 

yang datanya tidak memenuhi syarat pengajuan PIN  

7.4 Admin PDDIKTI PT melakukan reservasi nomor mahasiswa yang eligible 

dapat PIN melalui https://pin.ristekdikti.go.id/ kemudian oleh system Nomor 

ijazah dikirim ke PDDIKTI secara otomatis 

7.5 Admin PDDIKTI PT memasangkan nomor dengan NIM calon lulusan sesuai 

dengan kodifikasi nomor ijazah 

7.6 Biro Administrasi Akademik melakukan pencetakan ijazah 
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Diagram Alir Mekanisme/Alur Prosedur  

No Kegiatan 

Pihak Terkait Mutu Baku 

Biro Adm. 

Akademik 
Prodi 

Aplikasi PIN 
Syarat Waktu Output 

1 

Prodi menyerahkan daftar 

peserta Yudisium kepada 

admin PDDIKTI PT 

 

 

 1. Proses 

pembelajaran 
sesuai dengan 

SNDIKTI 

2. Taat lapor 
data di 

PDDIKTI 

3. Prodi harus 

terakreditasi 

atau sedang 

dalam proses 

reakreditasi 

  

2 

Admin PDDIKTI PT 

memeriksa data PDDIKTI 

masing-masing peserta 
yudisium khususnya data yang 

berkenaan dengan syarat 

pengajuan PIN 

 

 

 

 

 

Feeder PDDIKTI   

3 

Admin PDDIKTI PT 

melakukan update data 

PDDIKTI bagi peserta 

yudisium yang datanya tidak 

memenuhi syarat pengajuan 

PIN 

 

 

 

Feeder PDDIKTI  

Data mahasiswa 

memenuhi syarat 

pengajuan PIN 

4 

Admin PDDIKTI PT 

melakukan reservasi nomor 

mahasiswa yang eligible dapat 
PIN 

 

 

 

https://pin.ristek

dikti.go.id/ 
 

Data mahasiswa 

eligible dapat PIN 

 

 

Mulai 
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5 

Nomor ijazah dikirim ke 

PDDIKTI (otomatis oleh 
system) 

 

 

 
Telah melakukan 

reservasi PIN 
 Nomor ijazah 

6 

Admin PDDIKTI PT 

memasangkan 
nomor dengan NIM calon 

lulusan 

 
 

 
Sesuai ketentuan 

kodifikasi nomor 

ijazah 

  

7 Pencetakan ijazah 
 

 

 

SIMAK  

Ijazah dapat di 

verifikasi melalui 
https://ijazah.kemdi

kbud.go.id/ 

 

Selesai 


